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REGLAMENTO INTERIOR
_AJA DE AHORROS
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t. 1° La Caja de Ahorros serd administrada por un Administra-
inmediata direccidn y vigilancia de cuatro socios inspectores
anualmente por la Sociedad de Beneficencia.

Junta de Inspectores.

29 Los socios inspectores celebrardn sesidn ordinaria dos veces
extraordinaria cuando sean convocados por el inspector de turno.
. 3% Los socios inspectores en su junta ordinaria se ocuparén
nente de lo siguiente:
‘De examinar el balance mensual de los libros de la Caja de
del que remitirdn una cdpia 41la Direccién de Beneficencia;
De acordar lo que deba hacerse respecto de los documentos de
cido; |
De autorizar los gastos extraordinarios que ocasionare la adqui-
le muebles y 1itiles para la oficina;
4° De acordar las medidas que juzguen conveniente adoptar para
na marcha de la institucién.
. 4° La Junta de Inspectores examinard cada mes, cuando mé-
tado de la cartera, con sus vencimientos, -garantias, &. que de-
ntarle el Administrador; pudiendo, ademds, pedir la exhibicién
) estado cuando lo estime necesario, asi como también todos los
juzgue precisos para ilustrarse completamente acerca de las
de la Caja.
5% La Junta de Inspectores indicara & la Particular de Benefi-
ueldo 13. a que onarse a cada N0




~ desempeiiar dichos empleos y cuidara de que estén expeditas las fianz
exigidas; debiendo conservarse en la Contaduria de Beneficencia una
pia legalizada de la escritura d: fianza del Administrador y en poder ¢

~ éste la de los demas empleados de la Caja. '
Art. 6° La Junta de Inspectores no podra funcionar con ménos d

tres de sus miembros, y no seran validos sus acuerdos si no cuentan cg
tres votos conformes; debiendo, en caso contrario, someter la decisidn di
asunto de que se tratare al acuerdo de la Junta Particular de Beneficenci
Art. 72 Estableciendo el Art. 19 de los Estatutos que el Consejo d
Administracién de la Caja de Ahorros se compone de la Junta Perm:

- nente de Beneficencia y de los cuatro socios inspectores, no podrd ado
tarse en la Junta Particular de Beneficencia ninguna medida referente &
Caja de Ahorros, sin la presencia, cuando ménus, de dos socios inspect
res de dicha Caja. 2
Art. 82 El Administrador de la Caja de Ahorros funcionara con
secretario en las Juntas ordinarias y extraordinarias de los socios inspe
tores, tendra en ellas voto consultivo, y debera llevar un libro de actas|
sus acuerdos.

.

El Inspector de turno.

Art. 92 Los socios inspectores se turnarin mensualmente para
examen y revisién de las operaciones de la Caja. 3
Las atribuciones del Inspector de turno son las siguientes:
1# Cuidar de que sean fielmente observadas las disposiciones
los Estatutos y del presente Reglamento, dando parte de cualqmerat
fraccion que notare 4 la Junta de Inspectores; 2
2% Acordar con el Director de Beneficenciay la Junta de Insp
tores el tipo de interés de los préstamos y aquel & que debera recibirse
valores en garantia, 6 el precio mdximun 4 que podran ser recibidos
valores en los contratos de compra con pacto de retroventa que _‘-
lebrare; :
3% Cuidar de que los contratos de préstamo, 6 los de adquis
de valores por medio de compra con pacto de retroventa, sean celebra
en conformidad con las disposiciones de los Estatutos y con arreglo
acuerdos de que se ocupa el inciso que antecede; 4
4% Examinar, en vista de los libros y demds comprobantes, el

tado Dlarxo que le presentard el Administrador, suscribiéndolo en
de encontrar!o conforme; f
5% Examinar la existencia de Caja, por lo menos una vez dur
su turno, y la de valores propios y garantias, cuando lo juzgue neces:
6% Convocar 4 Junta extraordinaria de inspectores cuando as
exija algin asunto urgente.
Art. 10 El Inspector de turno es el érgano de comunicacidn de
Caja de Ahorros con la Direccién de Beneficencia.

El Administrador.

Art. 11 El Administrador es el jefe inmediato de todos los
empleados de la Caja.
e . Sus atribuciones son ‘lask siguientes: S
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1T Cumplir y hacer cumplir por los demas empleados las disposi-
ciones de los Estatutos y del presente Reglamento

3 2% Celebrar los contratos de préstamo ¢ los de adquisicién de va-
lores por compra con pacto de retroventa, en conformidad con las dispo-
siciones de los Estatutos y con arreglo 4 Ios acuerdos a que se refiere el
inciso 29 del Art. 92 del presente Reglamento.

3% Guardar los valores de la Caja y los que reciba en garantia de
préstamos;

: 42 Vlgllar y centralizar las operaciones de los demds empleados,
,resentando al inspector de turno un estado diario de todas las cuentas
de la Caja.

E 5% Presentar cada mes, cuando menos, 4la Junta de Inspectores el
Estado de la Cartera de que se ocupa el Art. 4°

6% Redactar las actas de los acuerdos que se celebre, los informes
que se le-pidan, y en general toda la correspondencxa de la Caja.

~ Art. 12 El Administrador conservar4 todos los documentos com-
obantes de las operaciones y llevard cuando menos los siguientes libros:

: 19 De acuerdos de la Junta de Inspectores,

2? De acuerdos sobre préstamos,

3¢ Estado Diario de la Caja de Ahorros,

4° Entrada y Salida de valores en garantia,

57 Existencia de valores pertenecientes 4 la Caja,

] 62 Repertorio de Correspondencia recibida. 1
- Art. 13 El Administrador suscribird los contratos de préstamo, va-
s 4 plazo, cheques y en una palabra, todas las obligaciones de la Caja,
on excepc:on de las partxdas en las libretas de los imponentes, cuya sus-

ey

icién estd encomendada 4 otros empleados segiin el presente Regla-

El Cajero

Art. 142 Las atribuciones del Cajero son las siguientes: {
12 Hacer los pagos de depésitos en Cuenta Corriente, en vista dela
leta y de la partida en libreta que le pasardn el Teneder 6 Tenedores
entas Cornentea, suscribiendo ambos documentos, de los cuales con- |
rd el primero;
2% Recibir y pagar las sumas provenientes de descuentos, prérro-
cancelacién de préstamos;
3% Efectuar los demds pagos que ocurran por distintas causas;
4% Recibir al fin del dia del Recibidor el importe de los depésltos
52 Verificar diariamente la existencia de Caja, conservando un es-
‘de dicha existencia; .
6% Entregar al Banco 6 Bancos en que la Caja tuviese su cuenta |
te las cantidades que el Aduministrador no considere necesarias pa-
‘el movimiento del dia. 3
7% Extender los vales 4 plazo, en vista de la partida sentada en li- .
r el Tenedor de Cuentas Corrientes, pasindolos al Administrador
ue los suscriba.
Art. 15 El Cajero llevard cuando menos los siguientes libros:




"d~— 29 Duplicado de salidas por Cuentas Corrientes,
32 Entrada de documentos por Cobrar,
4% Salida de Documentos por Cobrar,
52 De prdrrogas,
6% Relacidn de libretas canceladas,
79 Iudice de las mismas,
89 Existencia diaria de Caja.

Art. 16. Para los pagos en cuenta corriente, ademds de la revisi
de la partida en libreta, el Cajero confrontara la firma del imponente co
la que debe existir en el libro de Estadistica, siendo exclusivamente res
ponsable por cualquier error proveniente de omisidn 4 este respecto.

" T'enedores de Cuentas Corrientes.

Art. 17. Las cuentas corrientes se dividirdn en tantas secciones, @
comendada cada una de ellas 4 un empleado, como sean necesarias par
el buen servicio.

Las atribuciones de cada Tenedor de Cuentas Corrientes son las s
guientes: 4

3 1* Llevar el Diario y Mayor de Cuentas Corrientesde su seccid
cuyos libros estardn siempre con el dia;
2% Suscribir en las libretas que le correspondan toda partlda
‘entrada 6 salida; :
: 34 L:qu1dar el 30 de Noviembre de cada afio todas las cuentas¢
‘su seccién y presentar un balance de ellas; :
4> Llevar los libros auxiliares que se considere necesarios para.
‘marcha regular de las cuentas corricntes; '

Hert, 18 Ninguno de los Tenedores de Cuentas Corrientes podrda
torizar partida en llbreta que no corresponda a su seccién, si no media
‘torizacion escrita del Administrador. 4

Art. 19 Tanto para las entregas como para los pagos, el Tenedor
Cuentas Corrientes se sujetard 4 lo dispuesto en los Estatutos y demds
soluciones vigentes, siendo responsable por cualquiera error de saldo |
las Cuentas de su Seccidn. 4

Auxiliar Recibidor.

‘Art. 20 Las atribuciones del auxiliar recibidor son las siguientes:’
12 Hacer las entregas 4 Bancos, mientras no haya otro emplea
a quien pueda encomendarse dicho servicio; :
22 Recibir las entregas de los imponentes, anotando en papeleta
libreta la cantidad recibida, nuevo saldo, &. y pasando, después de susc
birios, ambos documentos al Tenedor de Cuentas Corrientes respecti
para que examine y suscriba 4 su vez la partida. ]
Art. 21 El recibidor llevard por lo menos los siguientes libros:
12 Duplicado de entrada por Cunentas Corrientes,
29 Libro de Estadistica y su resumen,
39 Indice alfabético de imponentes,
42 Copiador de corxesponc}encm expedida,
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Art, 22 El Recibidor se sujetard para abrir nuevas libretas y recibfr:
sitos 4 las disposiciones que rijan sobre la materia. :
Art. 23 El importe de los depdsitos serd entregado diariamente por

ecibidor al Cajero.

o

El Tenedor de Libros.

Art. 24 Las atribuciones del Tenedor de Libros son las siguientes:

- 1* Hacer todos los célculos relativos 4 descuentos y extender los

ivos documentos en conformidad con las instruccioues que reciba
\dministrador.

- 2% Llevar los libros de Contabilidad General y auxiliares que no

encomendados & otro empleado segtn el presente reglamento.

Art. 25 El Tenedor de Libros no sentara partida en libros antes de

‘examinado sus comprobantes, siendo responsable por cualquiera

On 4 este respecto. ;

rt. 26 El Tenedor de Libros tendra sus libros con el dia y presen-

ames un balance de ellos, el que, después de examinado por el

rador y el Inspector de turno, serd sometido 4 la Junta de Ins-

en conformidad con lo dispuesto en el inciso 12 articulo 3% de

glamento.

27. Llevaran la firma del Tenedor de libros los siguientes do-

12 El Estado mensual de que se ocupa el articulo que antecede,
2? El Estado de la Cartera,
3% El Balance de Cuentas Corrientes.

Disposiciones Generales.

. 28 Para el balance de fin de afio, asi como también para las
eraciones extraordinarias que ocurran, el trabajo serd repartido
inistrador entre los empleados, quienes llenarin su cometido
ontitud necesaria y 4 horas extraordinarias si fuere preciso.

. 29 Todos los empleados de la Caja de Ahorros asistiran 4 la
uando menos quince minutos antes de las once del diay no po-
e mientras su trabajo diario no esté definitivamente concluido
as todas las operaciones; debiendo, adem4s, asistir en la maifiana 6
uando asi lo exijan las necesidades del servicio.

Disposicién Especial,

ministrador y el Inspector de turno son especialmente respon-
alquiera inversion que se dé 4 los fondos de la Caja de
1sa de las que clara, distinta y explicitamente permitan los
y los acuerdos de la Junta Particular. : §
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